Versobank AS-i ruumide kasutuse sisekorraeeskiri

Versobank AS ruumide kasutuse sisekorraeeskiri (edaspidi: Sisekorraeeskiri) reguleerib
viibimist ja liikkumist Versobank AS-i (edaspidi: Pank) ruumides ning satestab
tuleohutuseeskirjad. Sisekorraeeskiri on taitmiseks kohustuslik koigile Todtajatele,
Klientidele ja kilalistele.

1. Iga Panga ruumides viibiv fiiiisiline isik on kohustatud:

* jargima Eesti Vabariigi seadusi, politsei ja/v0i Panga, sh turvaettevotte (AS G4S Eesti)
tootajate seaduslikke ndudmisi ja korraldusi;

* kasutama Panga ruume, mooblit, seadmeid vastavalt nende kasutusotstarbele. M66bli
vOi seadmete teisaldamine ei ole lubatud;

* suhtuma heaperemehelikult Panga varasse. Ebadigest kasutamisest tuleneva vara
Idhkumise, havimise, kaotsimineku vms korral tuleb Pangale tekitatud otsene varaline
kahju kompenseerida;

* hoidma puhtust ja korda.

2. Rangelt on keelatud:
* suitsetada siseruumides (sh elektroonilisi sigarette);
* kasutada lahtist tuld (sh kidnlaid);
* siseneda Panga ruumidesse:
* relva(de)ga (sh tulirelvad, kiilmrelvad jne), valja arvatud lepingulistel
turvatdotajatel, kes on graafikujargselt tool ja/voi ametikohustusi taitvatel
politseinikel;
* |ohke-, radioaktiivsete- ja/voi kergestisiittivate ainetega,
* iimses joobeseisundis,
* loomadega,
* roivastuses voi asjadega, mis voiks maarida mooblit voi Panga hoonet,
tootajate ja/voi klientide riideid.
Klienditeenindajad ei ole kohustatud teenindama Kliente, kes ei vasta kdesoleva
Sisekorraeeskirja nduetele.

3. Muud reeglid ja juhised:

* hoiulaegaste kasutamiseks palume pddrduda esmalt Klienditeenindaja poole;

* lisaks pangasaalile teenindatakse kliente td6aegadel vastavalt vajadusele 3. korrusel.
Kokkulepitud 3. korruse kohtumise korral palume kontakteeruda Sekretariga, kes
voimaldab paasu ndupidamiste ruumi;

* Panga kliendid saavad vajadusel kasutada internetipanka (ibVerso) 2. korrusel, selleks
palume p66rduda Klienditeenindaja poole;

* Panga kliendid saavad lihiajaliselt kasutada wifi't, parooli saab Sekretarilt;

* Pank ei vastuta kliendi poolt Panga ruumidesse jaetud isiklike asjade eest;

* telefonikdoned salvestatakse klienditeeninduse eesmargil ja seoses digusaktidest ning
Klientidega sdlmitud lepingutest tulenevate kohustuste taitmiseks;



* Turvalisuse tagamiseks teostatakse Pangas tehnilist valvet hoone sees ja valjas
valvekaameratega.

* Filmida, pildistada ja/voi teha video- ja helisalvestusi Panga ruumides on lubatud
ainult Panga juhatuse liikme loal ning seadusandluses satestatud tingimustel ja korras.

4. Tuleohutuseeskirjad

4.1. Iga fudsiline isik on kohustatud jargima Pangas kehtestatud tuleohutuseeskirju, sh:
* valtima tegevust, mis voib pohjustada tulekahju ja/voi plahvatuse;

* tutvuma evakuatsiooniteede ja tulekustutusvahendite paiknemisega;

* suitsetamine on lubatud ainult valjapool maja;

* mitte sulgema ega takistama evakuatsiooniteid ega hadavaljapaase;

* l[ahkumisel hoonest peab To6taja lllitama valja ebavajalikud elektriseadmed.

4.2. Tegutsemine tulekahju korral.

Tulekahju avastamisel ja/voi hadireslisteemi rakendudes on kdik Panga ruumides viibivad
isikud kohustatud viivitamatult hoonest vdljuma mo6dda Ilahimat tahistatud
evakuatsiooniteed, jargides Panga Tootajate ja/voi padstetodtajate juhiseid.

Tulekahju avastanud voi suitsu marganud To6taja peab:

* viivitamatult teatama paasteameti konekeskusele telefonil 112, kus on tulekahju
puhkenud ja mis poleb, nimetades lihtlasi oma perekonnanime ja teate andmiseks
kasutatava telefoni numbri;

* hoiatama ohtu sattunud inimesi, vajadusel kaivitades alarmi nupu vajutamisega kui
hairekellad ei helise;

* abistama Kliente evakueerimisel;

* voimaluse korral asuma tuld kustutama ilma ennast ohtu seadmata;

* vOimalusel tokestama tule levikut (sulgema uksed ja aknad);

* informeerima Panga talitluspidevuse eest vastutavat isikut tulekahjust.

Tulekustutus- ja padstemeeskonna saabumisel tuleb selle juhile teatada:
* tulekahju tekkekoht ja ulatus;

* yoimalik oht inimestele;

* muud tulekahjuga kaasneda vdivad ohud.



